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PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N® 6, DE 25 DE MARCO DE 2024

“Dispoe sobre a instituicdo do processo
administrativo, legislativo e o protocolo
eletronicos no ambito da Camara Municipal de
Piedade e da outras providéncias.”

O Presidente da Cdmara Municipal de Piedade, estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicoes
legais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte decreto legislativo:

Art. 1° Fica instituido o processo administrativo, legislativo e o protocolo eletronicos
no ambito da Camara Municipal de Piedade, os quais sao regulamentados por este
Decreto Legislativo.

Art. 2° S3o objetivos deste Decreto Legislativo:

I - assegurar a eficiéncia, eficcia e efetividade do trabalho realizado no ambito do

Poder Legislativo e promover a adequagao entre meios, agoes, impactos e resultados;

II - promover a utilizacao de meios eletronicos para a realizacao dos processos internos

e comunicagao externa com seguranga, transparéncia e economicidade;

III - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacao e da

comunicagao; e
IV - facilitar o acesso do cidadao a informacao.

Art. 3° Para o disposto neste Decreto Legislativo consideram-se as seguintes defini¢oes:
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I - documento: unidade de registro de informacoes, independentemente do formato,

do suporte ou da natureza;

II - documento digital: informacao registrada, codificada em digitos bindrios, acessivel

e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital: documento criado originariamente em meio eletrénico;

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversao de um documento

nao digital, gerando uma fiel representagao em codigo digital.

III- processamento eletronico: aquele em que os autos sao registrados e

disponibilizados em meio eletronico;
IV - autoridade competente: agente publico que detém a competéncia legal para o ato;

V - assinatura eletronica: a forma de identificagao inequivoca do signatario em formato

eletronico e que possibilite o uso de técnicas de autenticacao.

Art. 4° Os documentos protocolados eletronicamente serao registrados no dia e na hora
do seu envio ao sistema de tramitacdo de processos administrativos usado pelo Poder
Legislativo, no qual sera fornecido identificador tnico do protocolo, em formato

eletronico.

Art. 5° Qualquer expediente oriundo do Poder Executivo, pessoas juridicas e demais

orgaos publicos deverao ser protocolados, obrigatoriamente, por meio de plataforma

nd
eletrOnica, mediante uso de assinatura eletronica de cada documento enviado, nao 8

sendo considerado a assinatura eletronica do protocolo como assinatura de seus

eventuais anexos.

Art. 6° Qualquer expediente oriundo do Poder Legislativo devera ser protocolado,
obrigatoriamente, por meio de plataforma eletronica e devera ser protocolado por seu

autor.
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§ 1° Se o documento protocolado tiver que ser transformado em matéria legislativa,
apos a criacao da matéria legislativa no sistema eletronico, devera este ser assinado
pelo autor e eventuais coautores. Somente apoOs essa etapa sera considerada valida a

matéria legislativa pela Camara.

§ 2° Para fins de colocacao da matéria legislativa no expediente da sessdo, em
atendimento ao previsto no Regimento Interno da Camara, serd considerada a data

da assinatura pelo seu autor.

Art. 7° Os documentos entregues em meio fisico, por outros interessados, deverao ser
digitalizados pela secretaria ou assessoria parlamentar da Camara e inseridos no
sistema eletronico, acompanhados da conferéncia da integridade, passando o processo
a tramitar, preferencialmente, em meio eletronico, exceto quando necessdria sua

retencao por forca de legislacao especifica:

I - apds o procedimento determinado no caput do art. 7%, o documento sera devolvido
imediatamente ao interessado, acompanhado do comprovante de protocolo emitido

pelo sistema;

II - a conferéncia prevista no caput devera registrar se foi apresentado documento
original, cdpia autenticada em cartorio, copia autenticada administrativamente ou

copia simples;

III - os documentos resultantes da digitalizagao de originais, de cdpia autenticada em
cartorio, de copia autenticada administrativamente deste ou de outro érgao publico
serdo considerados coOpia autenticada administrativamente e os documentos
resultantes da digitalizacdo de copia simples continuardo a ter o valor de copia

simples;

IV - na hipdtese de ser impossivel ou inviavel a digitalizagao do documento recebido,
este ficard sob guarda da administragdo pelo tempo necessario a tramitagdao do

processo, conforme definido por decisao fundamentada da autoridade competente;
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V - o documento ndo passivel de digitalizacao ou fora do padrao da estrutura de
equipamentos da Camara Municipal podera ser convertido para outro formato ou ser

encartado em processo a parte.

Art. 8° A administracao podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu direito de
rever os atos praticados no processo, a exibicao do original de documento digitalizado

no ambito da administra¢ao ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Paragrafo tinico. A nao exibigao do documento original pelo interessado importara na

invalidagao dos atos praticados e de seus efeitos.

Art. 9° A autenticidade e a integridade da documentacao encaminhada deverao ser
garantidas, na medida do possivel, por sistema de seguranca eletrénica acessivel por

conexao criptografada.

§ 1° As proposigoes e documentos produzidos de forma eletronica que possam
requerer um grau de garantia de origem do documento maior do que é feito por
padrao pelo sistema eletronico de tramitagao deverao ser assinados digitalmente pelo

seu autor.

I - Sempre que disponivel, nas ocasides em que deve ter assinatura digital em um

documento, usar preferencialmente uma assinatura digital qualificada (ICP-Brasil);

IT — No caso da presidéncia da Camara, enquanto perdurar os efeitos do inciso I, § 2°,
art. 5° da lei federal 14.063/2020, é obrigatdrio o uso de assinatura digital qualificada
emitida dentro da ICP-Brasil.

Art. 10. A Camara Municipal de Piedade deverd, preferencialmente, usar as formas

eletronicas de comunicagao externa.

§ 1° O Poder Executivo devera usar a plataforma de tramitacdo de processos digitais
para recebimento da comunicagao externa, tendo a mesma validade da comunicagao

fisica.
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§ 2° Somente em casos excepcionais, devidamente justificado, podera ser usado um

formato nao eletronico.

Art. 11. A numeracao oficial dos processos administrativos serd feita pela plataforma

de tramitagao de processos.

§ 1° Nos casos em que um processo administrativo deva ser dividido em outros
processos, a identificagdo do processo podera ser feita, via de regra, tanto com a
numeracao do processo inicial ou, quando fizer mais sentido, da numeragao do

processo derivado de outro(s) processo(s).

§ 2° Quando houver necessidade de ser realizado um processo fisico, desde que
devidamente justificada a necessidade, devera ser feito um processo administrativo no

sistema eletronico de tramitacdo de processos.

Art. 12. E de exclusiva responsabilidade do usuario do sistema de tramitacdo de
processos ou de titular de certificacao digital o uso e sigilo de sua senha pessoal e de

sua chave privada da sua identidade digital.

§ 1° O vereador que tenha dificuldades em usar o sistema eletronico de tramitagao de
processos pode, mediante solicitacao formal, ceder o seu usuario e senha do sistema e
suas credenciais de certificado digital para a assessoria parlamentar da Camara
Municipal de Piedade, para que esta entre no sistema e assine em seu nome, com ou

sem certificado digital.

(%]
§ 2° O vereador que ceder o acesso nao podera imputar a assessoria parlamentar ou 5
seu substituto, por questdes de férias ou de fato imprevisto, a utiliza¢ao das credenciais
de certificado digital para algo nao autorizado ou irregular, sendo recomendavel que

0 acesso ao sistema ou ao certificado digital fique em posse exclusiva do vereador.

Art. 13. As proposi¢oes e documentos produzidos eletronicamente com garantia da
origem dentro da plataforma de tramitacao digital ou produzidos fora da referida
plataforma, mas com assinatura via certificado digital serao considerados originais

para todos os efeitos legais.
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Art. 14. Os autos do processo eletronico, ou parte dele, que tiverem de ser remetidos a
orgaos ou entidades que nao disponham de sistema compativel de armazenagem e
tramitagoes eletronicas deverdo ser encaminhados, preferencialmente, por meio

digital.

Art. 15. Este decreto legislativo entra em vigor na data de sua publicacao.

JUSTIFICATIVA:

Submetemos a essa Egrégia Casa de Leis o presente projeto de decreto
legislativo visando a implantacdo definitiva do processo administrativo/legislativo e
protocolo eletronico, uma iniciativa de gestdao publica que visa a obtencdo de
substanciais melhorias no desempenho dos processos da Camara, com ganhos em

agilidade, produtividade, satisfacdo do publico-usuario e redugao de custos.

O processo eletronico envolve o Gerenciamento Eletronico de Documentos
- GED, que consiste em gerar, controlar, armazenar, compartilhar e recuperar
informagoOes existentes em documentos. Colabora, ainda, que o processo eletronico
proporciona conforto para o usudrio realizar sua pesquisa em tempo real e de qualquer

local.

O processo eletronico é uma tecnologia em plena expansao nos mais
diversos érgaos publicos, o que eleva a produtividade, efetividade e economicidade.
O Poder Judicidrio brasileiro ja adotou, ha anos, os chamados processos eletronicos,
dispensando a utilizacdo de papel, facilitando o acesso e, sobretudo, o armazenamento

e busca dessas informacoes. Citamos por exemplo o Tribunal de Contas do Estado de
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Sao Paulo também instituiu por meio da Resolugao n°® 1, de 05/10/2011, a
regulamentacdo do processo eletronico, tanto que os processos referentes as contas
publicas, dentncias e esclarecimentos sao encaminhados totalmente por meio

eletronico.

Diante disso, pedimos o apoio de nossos nobres pares para sua aprovagao.

Plendrio Vereador Roberto Rolim da Silva, 27 de marco de 2024.

Wandi Augusto Rodrigues
Vereador (UB)
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